FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 224/2024.
Fundagao das Artes de Sao Caetano do Sul

Necessidade da Administracdo: Contratagdo por dispensa de licitagdo, de llustrador.

1. DO OBJETO

Contratacdo de profissional Ilustrador para elabora¢do da identidade visual do Relatério de Gestdo
2024 e também no auxilio com a Revista RealizagGes Edigao N°4 da Fundac¢do das Artes de S3o Caetano
do Sul.

1.1 Descrigao detalhada dos servigos:
e REVISTA
a- 500 Revistas
Capa: 27 x 42,7cm - 4x4 Cores - Tinta Escala em Triplex 250g - Laminado - Saida em CTP.

Miolo: 64 pégs., 21 x 27cm - 4 cores, Tinta Escala em Couche Brilho 115g. Saida em CTP.
b- Dobrado - Alceado - Colado com Hotmelt — Laminagdo Fosca e Verniz localizado na capa.

e RELATORIO DE GESTAO 2024
a- Elaboracdo da Identidade Visual (Concept art).

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A contratacdo de um ilustrador especializado para a Fundacdo das Artes é essencial para a criagdo de
uma identidade visual marcante, especialmente na elaboracdao do Relatdrio de Gestdo 2024 e na
producdo de uma revista voltada para a valorizagdo institucional.

Aqui estdo alguns dos principais objetivos que justificam a contratacdo:

Aprimorar a identidade visual: O desenvolvimento de uma identidade visual coesa e atrativa para o
Relatdrio de Gestdo 2024. O ilustrador serd responsavel por transformar dados, informacGes e
numeros em graficos, infograficos e ilustragcdes dinamicas, facilitando a compreensdo do conteldo e
tornando-o visualmente mais agraddvel. Isso garantird que as realizagdes da Fundagcdo sejam
destacadas de maneira clara e impactante, reforcando sua credibilidade junto a comunidade artistica
e ao publico em geral.
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Valorizagdo Institucional: A colaboracdo do ilustrador na producdo de uma revista institucional tem
como objetivo promover e valorizar os projetos, parcerias e iniciativas da Fundacdo das Artes. O
profissional criard ilustracdes criativas que harmonizem com o conteudo editorial, integrando textos,
fotos e graficos de maneira artistica e atraente. A revista servird como uma ferramenta para fortalecer
aimagem da Fundagdo, inspirando e engajando o publico com uma estética que reflete sua diversidade
cultural.

Aumentar o engajamento do publico: Design visual atraente e moderno melhora a experiéncia do
usudrio, gerando maior interesse e interagdo com os materiais produzidos.

Consisténcia visual: Além de garantir uma estética visual sofisticada, o trabalho do ilustrador tem
como objetivo consolidar a identidade institucional da Fundagdo das Artes. A criagdo de materiais
visuais de alta qualidade nos projetos mencionados contribuird para reforgar a presenca e a reputagdo
dainstituicdo no cenario cultural, transmitindo profissionalismo e comprometimento com a exceléncia
artistica em suas publicag¢des e relatodrios.

Em resumo, o objetivo é garantir que a comunicagdo visual da Fundacdo das Artes seja consistente,
impactante e adequada ao publico-alvo, fortalecendo a imagem e facilitando a compreensdo da
mensagem.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.
A solucdo envolve a contratacao de um ilustrador especializado para desenvolver a identidade visual
do Relatdrio de Gestdo 2024 e auxiliar na criagcdo de uma revista institucional para a valoriza¢do da
Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul. Oilustrador sera responsavel por criar infograficos, graficos
e ilustragdes que facilitem a compreensdo dos dados e informagGes no relatério, tornando-o mais
atraente e acessivel. Na revista, o foco sera a criacdo de elementos visuais criativos que reforcem a
imagem institucional da Fundagdo, promovendo seus projetos e iniciativas de forma artistica e
envolvente.
Os pontos a seguir destacam como tal contratacdo ira agregar valor tanto no aspecto funcional quanto
no artistico, elevando a comunicagao que a instituicdo visa obter.
Relatério de Gestao 2024:

e Desenvolvimento de infograficos, graficos e ilustragGes dinamicas.

e Facilitacdo da compreensdo dos dados e resultados apresentados no relatério.

e  Estética visual atrativa, alinhada a imagem institucional da Fundacao.

Revista Institucional
e Criacdo de ilustracBes e elementos visuais que valorizam projetos e iniciativas culturais.
e Integracdo harmonica de fotos, textos e graficos para fortalecer a valorizacdo institucional.
e Promocdo da Fundagdo como um agente ativo no cenario cultural local.
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Identidade Visual

e Consolidacdo de uma identidade visual profissional e coesa.

e Aumento do impacto e da credibilidade das publicagdes institucionais.

e Promocdo da imagem da Fundacdo junto ao publico e a comunidade artistica, demonstrando
todo o trabalho executado pela Gestdo e suas colaboragdes e melhorias.

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO.

Para tal contrata¢do, é importante definir requisitos bdsicos que garantam que o profissional ou
empresa contratada tenha as habilidades, experiéncia e qualificagbes necessarias para executar o
projeto com qualidade.

Além de se responsabilizar pelo pleno atendimento ao que o objeto deste Termo de Referéncia requer,
e execugao de todo o processo pertinente ao objeto deste projeto, devera também apresentar os
seguintes requisitos:

Formagao Académica e Qualificagao
e Ensino Superior Completo: Formagdo superior em Artes Visuais, Design Grafico, llustracdo ou
areas correlatas.
e Especializagbes: Dominio de ferramentas de design e ilustracdo digital (Adobe Illustrator,
Photoshop, InDesign, etc.).

Experiéncia Profissional
e Experiéncia Comprovada: Apresentacdo de um portfélio atualizado, contendo trabalhos
anteriores que demonstrem habilidades em ilustracdo, design editorial e criacdo de
identidades visuais. Para projetos especificos (livros, eventos, branding), verificar se o portfélio
contém exemplos similares ao que sera desenvolvido.
e Anos de Experiéncia: E comum solicitar ao menos 2 a 5 anos de experiéncia profissional na
area, mas isso pode variar de acordo com o nivel de complexidade do projeto.

Habilidades Técnicas
e Dominio de Softwares Graficos:
o Adobe Illustrator
o Adobe Photoshop
o Adobe InDesign (para projetos editoriais)

Conhecimentos Especificos:
e Conhecimento em design editorial, especialmente voltado para a criacdo de relatérios, revistas
ou catdlogos.
e Habilidade em transformar dados e informag¢des complexas em representacdes visuais claras
e atraentes.
e Entendimento de identidade visual institucional, garantindo que as criagGes reflitam os valores
e objetivos da Fundacao.
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Capacidade Criativa e Inovadora
e Demonstrar capacidade de criar solucdes visuais inovadoras e Unicas, adequadas ao publico-
alvo e aos objetivos do projeto.
e Proatividade na proposicdo de novas abordagens visuais para a comunicacao institucional.

Conhecimento de Tendéncias e Praticas de Mercado
e Estar atualizado sobre as ultimas tendéncias em design grafico, tipografia, cores e padrdes
visuais.
e Capacidade de integrar o uso de ferramentas digitais modernas, como plataformas de design
colaborativo e softwares de prototipagem.

Habilidades de Comunicacao e Colaboragao
e Trabalhar em colaboragdo com outras equipes, como marketing, reda¢do, desenvolvimento
web ou gestdo de projetos.
e Ser capaz de interpretar feedbacks e aplicar ajustes sem comprometer a qualidade criativa.
e Habilidade de entender e interpretar as necessidades do projeto a partir de um briefing claro.

Gestdo de Projetos e Prazos
e Capacidade de planejar o trabalho, gerenciar multiplas tarefas e cumprir prazos estabelecidos.
e Ser capaz de lidar com ajustes, revisGes e mudancas de escopo durante o projeto.

Conformidade com Aspectos Legais
e Conhecimento sobre as regras de uso de imagens, fontes e demais recursos graficos,
garantindo que o trabalho entregue nao viole direitos autorais.
e Estar apto a formalizar contratos que detalhem o escopo, prazos, formas de pagamento e
direitos de uso do material produzido.

5. EXECUGAO DO OBJETO.
O inicio da execugdo do objeto ocorrera a partir da data de entrega da Ordem de Servico, observando
o que dispGe e o prazo de execuc¢do serd por um periodo de 30 dias, improrrogaveis.

A Contratada fica responsavel ainda pela observancia de todas as Normas e legislacGes pertinentes ao
ramo de atividade.

6. GESTAO DO CONTRATO.
A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execu¢do contratual, informando a unidade
responsavel por sua gestdo e ao gestor do contrato designados, aquelas que podem resultar na
execucdo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual,
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tomando as providéncias necessdrias a regularizacdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados;

Recepcionar a contratada, protocolar os documentos necessarios ao pagamento, previsto no termo de
contrato e das normas da FASCS que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento,
conferindo e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contrato, e ao gestor contratual
designado;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou do material
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal
ou fatura e remetendo a unidade responsavel pela gestao de contratos, e ao gestor designado;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogac¢do, rescisdo ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade de acréscimos
ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao de tais providéncias;
Propor medidas que visem a melhoria continua da execugdo do contrato;

Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdao normativa.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO.
As medicBes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da documentacdo exigida, a
Fiscalizagdo atestara a medicao, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias contados do
recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizara a emissao da correspondente fatura, a ser
apresentada no primeiro dia subsequente a comunicagao dos valores aprovados.

As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o CONTRATANTE, e
apresentadas para a Fiscalizagao.

A Fiscalizagdo emitird o Atestado de Realizacdo dos Servicos em até 3 (trés) dias contados a partir do
recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de emissdo dos Atestados
de Realizagdo dos Servicos, em conta corrente da CONTRATADA, em conformidade com os servigos
executados, mediante a apresentacdo dos originais da nota fiscal/fatura.

O recebimento provisério ou definitivo dos servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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O prazo para recebimento provisdrio sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagdo
escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, na forma expressa
pela alinea ‘@’, inciso |, artigo 140, da lei Federal 14.133/21.

O recebimento definitivo dar—se—a por servidor ou Comissao designada pela Administragao, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso de prazo de vistoria de até 90 (noventa)
dias corridos, que comprove a adequagao do objeto as condigdes contratuais, na forma expressa na
alinea ‘b’, da legislagdo supra.

O objeto do contrato poderad ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR.
O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento
do envio das propostas.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e LicitagGes
Fundacdo das Artes de S3do Caetano do Sul
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